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A Sdgvdri BOBITA Ovoda és Bilcséde

BOLCSODEI SZAKMAI PROGRAMJA

1. Bevezeto

A Sagvari Bobita Ovoda és Bolcséde (tovabbiakban: Bolcséde) Szakmai Programja ,,A
bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja” figyelembe vételével kertilt

kidolgozasra.

Az intézményben foly6 neveld- gondoz6 munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata

e az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

e az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(a tovabbiakban: Gyvt.).

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodésiik feltételeirdl (a tovabbiakban: NM rendelet).

o 149/1997. (IX. 10.) Kormanyrendelet a gyamhatosagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol (a tovabbiakban: Gyer.).

e 235/1997. (XII. 17.)) Kormanyrendelet a gyamhatésagok, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes
gondoskodast nytjtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol (a
tovabbiakban: Ar.).

e 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznéalhatd bizonyitékokrdl (a tovabbiakban: Tr.).

o 226/2006. (XI. 20.) Kormanyrendelet a szocidlis, a gyermekjoléti és

gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarol és orszagos

nyilvantartasarol.
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e 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet kozalkalmazottak jogéllasardl szolo
1992. ¢évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol.

e 9/2000. (VIII. 4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

e 8/2000. (VIII. 4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miitkodési nyilvantartasarol.

e 78/2003. (XI.27.)) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol.

e 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalatokrol.

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol sz610.

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e a bolcsédei nevelés- gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai
értékek

e abolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

e a Bolcsddei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja és a Bolcsddei nevelés-
gondozas szakmai szabalyai (2009)

e modszertani levelek, itmutatok, ajanlasok

hatdrozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntartd elvarasathoz ¢és a helyi

lehetdségekhez.
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2. Az intézmény adatai

Intézményiink neve: Sagvari Bobita Ovoda és Bolcs6de

Intézményiink cime: 8654 Sagvar, Petofi Sandor utca 44.

Telefonszama: +36-84/380-048, +36-20/231-44-46

E-mail: bobitasagvar@freemail.hu

Web: http://www.sagvar.hu/intezmeny.htmi

Fenntartonk: Sagvar és kornyéke Onkormanyzati Feladatellato Tarsulas

Tarsulasi Tanacsa
Cime: 8654. Sagvar, F6 utca 16.

Telefonszama: +36-84/580-022

3. Teriileti elhelyezkedés

Sagvar kozség Siofoktol 8 km-re, a 65sz. ut két oldalan fekszik.

A falu torténete a jégkorszakkal kezdddott. A kokorszakban mar telepiilések voltak
Sagvar tertiletén. A XIL.-XII. szdzadban Sag néven emlitik a torténeti irdsok. Sagvar

alakban elséként 1460-ban jelenik meg.

A Bobita Bolecsdde szakmailag 6nalld intézmény, fenntartdja Sagvar, Som, Nyim

Onkorméanyzatok Intézményfenntart6 Tarsulasa Képviseld- testiiletei.

A fenntarto telepiilések Osszes lakossaga megkdzeliti a 3000 fot. A telepiilések Orzik
falusi jellegiiket. A Iélekszam alig valtozik, de a gyermeklétszam lassii csokkenése

tapasztalhatd napjainkban.

Fontosnak tartjuk, hogy ismerjiik milyen szociokulturalis kornyezetbél, milyen

csaladokbdl érkeznek a gyermekek az intézménybe. Az elsddleges szocializacio révén a


mailto:bobitasagvar@freemail.hu
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gyermek magadba szivja mindazon értékeket, ismereteket, szellemi és érzelmi
beidegzddéseket, melyeket az 6t neveld kornyezetben tapasztal. A bolcsdde kiegésziti a
csaladi nevelést, és a kettd6 Osszhangja, a bodlcséde és a csalad folyamatos

egylittmiikddése a gyermek fejlédésének feltétele.

4. Az ovoda — bolcséde anyagi bazisa

Az 6voda 1954-ben nyitotta meg kapuit, Sagvar kézpontjaban, nagy forgalomtol mentes
csendes utcaban. Elsésorban a fent emlitett kozségek kozigazgatési teriiletén é16 1-3
éves, €és oOvodas kort gyermekek bdlcsddei és oOvodai ellatasat biztositja. Ebbol

kovetkezik, hogy a gyermekek egy része bejaro.

Jelenleg az 6voda 90 féréhellyel, harom o6vodai csoporttal rendelkezik, egy csoport
bolcsddei feladatokat lat el, 12 férdhellyel varja a telepiilések gyermekeit. A

csoportszobakhoz mosdo és 61t6z0 tartozik.

Az 6voda jelenlegi formajat 2010-ben alakitottdk ki és ujitottak fel egy palyazat

segitségével, ekkor boviilt ki a bolcsddei feladatellatassal.

Az intézmény a tdrgyi feltételek Dbiztositasa soran a mindségre torekszik és a

gyermekekhez kozelallo természetes anyagok hasznalatat részesiti elényben.

A csoportszobdk berendezése praktikus, esztétikus. A gyermekek szabad jatékat

eldsegitd eszkozokkel, jatékokkal felszerelt.

Az udvar jatékeszkozei lehetdséget teremtenek a kozos tevékenységekre, ugyanakkor
biztositja a lehetdséget az egyediili foglalatossdgok megvaldsitasara, a csoportok 6nalld
udvari életére. Szamos mozgasfejlesztd jaték teszi vonzoévad a szabad jatékot az

udvaron.

Pélyazatok felkutatasdval az elkovetkezd iddszak fenntartdi céljai kozott szerepel a

tornaterem épitése, biztositva ezzel a mozgas megfeleld feltételeit.

Az 6vodahoz 250 f6s konyha is tartozik, mely ellatja az 6vodai, bolcsédei, iskolai,
munkahelyi, szocialis étkeztetést és igény esetén lakossagi ellatast. A konyha a HACCP

mindségi rendszer szerint miikodik.
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Hangstlyozzuk, hogy neveldmunkénk hatékonysaganak meghatdrozoja a humén

kornyezet, melyet csak segithet a minket koriilvevo targyi vilag.

5. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A 1997. évi a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 XXXI. torvény
és 15/1998. (V. 30.) a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik feltételeir6l NM
rendeletben foglaltak szerint a személyes gondoskodast nyhjté gyermekjoléti
alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlddésének,
jolétének és a csaladban torténd nevelésének eldsegitése.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy ndvekedett a csalddok igénye a
gyermekek napkdzbeni elhelyezésére.

A Dbolcsddében koruknak és  egyéniségiiknek, fejlettségiiknek megfelelden
gondoskodunk a gyermekekrdl, lehetdség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez, szokdsaihoz. Ez a szolgaltatds lehetdséget teremt a csalad és a munkahely
elvardsainak Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és munkahely megtartési
es¢lyeinek noveléséhez.

Ellatottak kore

Sagvar és Kornyéke Feladatellatd Tarsulas fenntartadsaban miikddik a bolcséde, kozos
igazgatasu intézményben. Ellatja a Sagvar, Som, Nyim telepiiléseken ¢él6 gyermekeket,
szabad férdhely esetén az intézmény illetékességi teriiletén kiviili telepiilésekrdl is
felvehet gyermekeket.

A bolcsddébe a gyermek egy éves koratdl harmadik életévének betoltéséig, illetve
annak az évnek a december 31. napjdig vehetd fel, amelyben a gyermek harmadik
¢életévét betolti. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de a testi, vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre €s 6vodai jelentkezését a
bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsddei gondozasa a negyedik életévének betoltését
kovetd augusztus 31. napjaig meghosszabbithato.

Az intézmény ellatja a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkodzbeni
gondozasat, nevelését.

6. Az intézmény bemutatasa, személyi feltételei

A bolesdde 12 féréhelyen fogadja a gyermekeket. A bolcsdde a falu kozpontjaban épiilt,

jol megkozelithetd gyalogosan, autdval és tobb iranybol autobusszal.
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A Dbolcsddében egységes szakmai elvards érvénysiil a szakszerii nevelés — gondozas

teriiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkozpontu pedagdgiai megkozelités.

Motténk:
., En azt hiszem,
gyereket csak ugy lehet nevelni,
ha az ember megtiszteli azzal,
hogy komolyan veszi”
( Szabo Magda)
Jelképiink

Ovodank a BOBITA nevet viseli. Bobita tiindér, amely 6vodai- bolesddei életiink,
tevékenységeink sokszinliségét tiikrozi. Jatékossaga intézményiink 1égkorének mutatdja,
ahol a gyermeki fantazia és képzelet gyermekeink tevékenységét athatja, lehetdséget ad

személyiséglik teljes kibontakoztatasara.

Gyermekképiink: a harmonikusan, sokoldaluan fejlédo gyermek, aki testileg és lelkileg
egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az 6t koriilvevé kornyezet ingereire, kitarto,
aktiv és tevékeny.

Intézményiink egyéni arculatanak kialakitdsanal fontosnak tartjuk megdrizni €s tovabb
adni mindazon értékeket, melyek valtozo vildgunkban egyre lejjebb értékelddnek.
Neveld munkankban olyan pozitiv emberi magatartasformak kialakitdsara toreksziink,
mint az udvariassag, empatias készség, egyiittmiikddeés, a rend szeretete és megdrzése, a
tevékenység oromének felfedezése, masok munkajanak megbecsiilése.

Szakmai programunkban kiemelten kezeljiik a gyermekek kornyezettudatos, egészséges
¢letmdédra nevelését, melyet rendszeres mozgéassal, a természetes mozgaskedv
fenntartasaval, egészséges, flistmentes kornyezet biztositasaval, korszerl taplalkozassal,
fogaszati prevencioval, kulturhigiénés szokéasok kialakitasaval és az érzelmi biztonsag
megteremtésével valdsitunk meg.

A gyermekek kognitiv fejlesztését, a kitlizott nevelési célokat és feladatok az egésznapi
tevékenységek soran valositjuk meg, az onkéntességére €s a programok kotetlenségére
épitve.

A bolesode engedélyezett létszama

Bolcs6devezetd/ dvodavezeto: 116

Kisgyermekneveld: 2 16



Sagvari Bébita Ovoda és Bolcséde | 7
Szakmai Program - Bélcséde

Takarito- dajka: 116
Elelmezésvezetd: 116
Szakécs: 2 16
Konyhalany: 2 16
Karbantart6, autdbusz vezeto: 116

A bolcsddeorvos megbizasi szerzddés alapjan latja el feladatat.

Szakkeépzettség szerinti megoszlas

Bolcsddevezetd: kisgyermekgondozo- neveld, 6vodapedagdgus fejlesztési szakiranyon,
pedagdgus — és kozoktatasi szakvizsga

Kisgyermeknevel6é: 2 f6  kozépfoka:  csecsemd-és  gyermekgondozd — és
kisgyermekgondoz6- neveld

Orvos: gyermekgyogyasz szakorvos
Elelmezésvezeto: szakiranyt élelmezésvezetd
Szakacs: szakiranyu szakacsképesités

A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az NM
rendeletben foglaltaknak. A szakdolgozdk részvétele a kotelezd tovabbképzéseken
megkezdddott. A személyes gondoskodast nyUjtd intézmény vezetdje éves
tovabbképzési tervet koteles késziteni. A tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben
tovabbképzésen résztvevok €s a jogszabaly altal szakvizsgara kotelezettek, valamint az
arra Onként jelentkezOk varhaté szamat, munkakoriik és a varhatd tavolléti 1d6
feltiintetésével. A Nemzeti Csalad-€s szocidlpolitikai Intézet felé a személyes
gondoskodast végzd személyek adatainak milikodési nyilvantartasarél  szolo
8/2000.(VIII.04.) SzCsM rendeletben eldirt nyomtatvanyokon és modon az intézmény a
nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

7. A bolcsodei nevelés-gondozas célja, feladata

A bolcsdéde a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli nevelését és gondozasat végzo intézmény.

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkozbeni ellatds keretében a
gyermekek fizikai és érzelmi biztonsdganak és jolétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitasuk erdsitésével, kompetencidjuk figyelembe vételével,
tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, pozitiv viselkedési mintdk nytjtasaval
eldsegiteni harmonikus fejlédésiiket.
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A nevelési célok és feladatok megvalositast, a csoport a gyermekek és nevelk
személye formalja, alakitja.

A bolesddei nevelés-gondozas feladata

e A csaladban nevelkedé 0-3 éves koru (intézményiinkben 1 éves kortol)
gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése

e A hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére torekvés

1.Egészségvedelem, az egészséges életmod megalapozasa

A fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése, a fejlodés
tamogatasa.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitse.

Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakitasanak segitése (testi-lelki harmonia kialakulasat és
megorzését segitd napirend biztositasa).

2.Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

Dertis 1égkor biztositdsa, a bolcsodébe keriiléssel jard nehézségek megeldzése,
csokkentése.

A kisgyermekneveld ¢és gyermek kozott érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsénak segitése.

Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban ¢élés helyzetében, az ¢én tudat
egészséges fejlodésének segitése.

A tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyainak elfogadasa, a masik iranti
nyitottsdg, empatia €s tolerancia fejlodésének segitése.

Lehetdségteremtés a neveldvel €s a tarsakkal valo kozos élmények szerzésére.

A nehezen szocializalhato, lassabban fejlodd, hatranyos helyzetli gyermekek speciélis
nevelése-gondozasa szakemberek bevondsaval.

A kommunikativ képességek fejlodésének segitése, a kommunikacidés kedv
felébresztésével, fenntartasaval.

3.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek ¢életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek Ilehetdségének
biztositdsa.

Az 6ndllo aktivitas és kreativitds timogatasa.
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Ismeretnyujtas, tdjékozodas, tapasztalatok, élmények feldolgozasanak segitése.
Elmények, viselkedés és helyzetmegoldasi mintédk nyujtasa.
Onallé véleményalkotasra, dontésre, valasztasra valé készség kialakitasa.

Tamogato, batoritd megerdsités, onkifejezés lehetdségének megteremtése az egyes
helyzetekben.

8. A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei
1.A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Neveld-gondozo
munkankat, a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokéasait tiszteletben tartva
végezziik. Sziikség esetén torekszink a csalddi nevelés hidnyossagainak
kompenzalasara, korrigalasara. Fontos szdmunkra a sziilok bevondsa az intézmény
¢letébe, tevékenységébe.

2.Agyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket, mint fejlodé személyiséget kiilonleges védelemben részesitjiik.
Ertékkozvetitd és értékteremtd munkank soran toreksziink a gyermeki személyiség
teljes kibontakozasdra, a személyes, a szocialis, €s a kognitiv kompetencidk
fejlodésének segitésére, az emberi jogok ¢€s az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben
tartasara.

3.A nevelés €s gondozas egységének elve

A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas sziikkebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

4.Az egyéni banasmad elve

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori-és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe
véve segiti a gyermek fejlodését. A kisgyermekneveld elfogadja €s tiszteletben tartja a
gyermek eltérd fejlddésmenetét, vallési, etnikai hovatartozasat.

5.A biztonsag és stabilitas elve

A neveld-gondoz6 munkank soran toreksziink a gyermek személyi és targyi
kornyezetének allandosagara, melyet a ,,sajat gondozond”- rendszer, felmend-rendszer,
csoport és hely allandésag biztositasaval és a folyamatos napirend kialakitaséval
valositunk meg.
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6.Az aktivitas, az onallosag segitésének elve

A biztonsagos ¢és tevékenységre motivald kdrnyezet megteremtése, a probalkozashoz
elegendd 1d0 biztositdsa, a gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerd,
tdmogato, az igényekhez igazodo segitése, a gyermek fel¢ irdnyuld szeretet, elfogadas
¢s empatia fokozza az aktivitdst és az Ondllosag iranti vagyat. A gyermek
meghallgatasa, véleményének figyelembe vétele, kompetenciajanak megfeleld dontési
lehet6ség biztositasa a kisgyermeknevelé feladata. A kisgyermek neveléje az
¢lményszerzés lehetoségének biztositasaval, sajat példamutatisaval az atélt
¢lethelyzetek, tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, a probalkozasok batoritasaval
segiti a tanulast.

7.A pozitivumokra tamaszkodas elve

Neveld munkank alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatidsa, megerdsitése,
elismerése.

8.Az egységes neveld hatasok elve

A gyermekekkel foglalkozo felnéttek- a kozottiik 16vo személyiségbeli kiillonbozdoségek
tiszteletben tartdsaval-a gyermek elfogadasdban, ontevékenységének biztositasaban és
az alapvetd erkolcsi normakban egyetértenek, nézeteiket, nevel6i gyakorlatukat
egymashoz kozelitik.

9. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

A kisgyermekneveld feladata, hogy biztositsa a gyermekek szamara az érzelmi
biztonsagot, azt a személyi, targyi  feltételrendszert, amely  segiti
személyiségfejlodésének folyamatat.

1. A kisgyermekneveld stilusa, jellemzoi a kovetkezok legyenek:

¢ legyen megnyugtato biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szamadra,

e magatartasaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

e ¢rvényesiiljon magatartasdban a masfajta értékek pozitiv iranytt megkdozelitése,

e jellemezze a pedagodgiai optimizmus, tapintat, empatia,

e jellemezze munkajat a pedagogiai elvek, nevelési modszerek 0sszehangoltsaga,
az egymas a sziilok és gyermekek felé iranyulo segitékészség, tapintat,

e jellemezze munkajat a gyermek irdnti tisztelet, egylittmiikodeés, tlirelem,

e neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét, a meggydzés,
magyarazat, dicséret hassa at.

2. A bolcsode targyi feltételei

Kiils6 belso kornyezet leirdsa
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Az intézmény a telepiilés kozpontjaban 2010-t6] miikodik. A bdlcsdde 12 férdhelyes,
meglévd épiilet palydzat utjan torténd atalakitasaval késziilt. A bolcsdde targyi
felszereltsége megfelel A Bolesddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai cimi
modszertani levélben(tovabbiakban:mddszertani levélben)eldirtaknak.

A gyermekszobak szama: 1 alapterillete: ~ 59m?
A fiird6szobak szama: 1 alaptertilete: 7m?
Atadok szama: 1 alaptertilete: 13m?

A fiirdészobaban 1db gyermekmosdd,2db gyermek WC,1 db lemoso kad,l1 felnott
kézmoso talalhatd. Valamennyi csoportszobdhoz megfigyeld helyiség kapcsolodik.
Minden csoportszoba kozvetleniil kapcsolodik a teraszhoz, ahol a gyermekek szabadban
A gondozasi egység részére az udvari jatéklehetoség biztositott. A csoporthoz
kapcsolodo jatszoudvar biztonsagos, homokozdval, beépitett €s mobil mozgasfejlesztd
eszkozokkel felszerelt. A gondozési egység bejarata akadalymentesitett. A jatékkészlet
Osszedllitasandl a modszertani levél Utmutatasait figyelembe vettiik. Az eszkdzok
beszerzés sordn célunk, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, valtozatos,
sokféle jatékeszkozt biztositsuk.

Felszerelési jegyzék

gyermekol1t6zo db | fiirddszoba db csoportszoba db
hirdetdtabla 2 tor6lkozo, fést, | 2 gyerekagy 12
fogmosopohar tartd matraccal,
(6 részes) takardval, huzattal
6lt6z6 szekrény | 3 pelenkdz6 asztal 1 hempergd 1
cipbtartoval
pelenkazo asztal 1 allo, teljes alakos |1 kisgyermekneveldi | 1
tilkor szEék
ruhafogas 12 | gyogyszerszekrény |1 kisgyermekneveléi | 1
asztal
szemetes kuka 1 bili 2 gyermek asztal 4
oltoztetd pad 2 szennyes tarold 1 gyermek szék 16
szemetes kuka 1 hempergd 1
személymérleg 1 nyitott polc 2
fert6tlenitd edény 1 zart szekrény | 2
(fiokos)
talalo szekrény 1
szeméttarolo kuka | 2
falidra 1
szobai hdmérd 1

A bolcséde a moddszertani levélben eldirt jatékeszkozokkel, gyermekruhazattal,
edényezettel rendelkezik.
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A gyermekek sajat ruhaban vannak, agynemiit, torolkozot, asztalteritt az intézmény
biztositja.

A szocidlisan hatranyos helyzetli csalddok gyermekeinek sziikség szerint a bolcsdde
megfeleld ruhazatot biztosit.

A csoportszoba berendezése, felszereltsége a gyermekek életkordhoz, fejlettségi
szintjéhez igazodik.

Otthonossa a kisgyermekneveldk és a gyermekek munkai varazsoljak az intézményt.
Jatékkészletlink alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére.

Az udvarunk szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgésra. Terasz hianyaban
nincs lehetdség az udvaron torténd altatasra.

3. A csoport szervezése

A csoportlétszdm egy bolcsddei csoportban legfeljebb 12 6 lehet.
A csoport kialakitasanal a térvényi eldirdsokon kiviil meghatarozo:

- a gyermekek mozgésigénye, mozgastere
- a megfeleld élettér
- lehetdség az elvonulésra
- érzelmi biztonsag.
4. A nevelés- gondozas tervezése, idokeretei, napirend

A gyermekek bolcsédei életének megszervezése soran a megismerésiik elsddleges
feladatunk. Ismerniink kell a gyermek allapotat, érdekldédését, sziikségleteit, tarsaihoz
valo viszonyat, egész napi tevékenységét ugy kell megszervezniink, hogy mindig érezze
a szamara legfontosabbat, az érzelmi biztonsagot.

A kisgyermekneveld szamara fontos a teljes nevelési folyamat tudatos, tervszerli
atgondolasa.

A gyermekek fejlédési litemének megfelelden tervet készitlink, melybe beépitjiik a
gyermeke ¢lményeit, tapasztalatait, Gtleteit a tervezés soran.

A gyermekek sziikebb és tagabb kornyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a
nevelémunka rugalmassagat.

A kisgyermekneveld a tevékenység- szerkezetét €s annak keretét, a fejlesztési célokat a
gyermekek fejlettségi szintjének megfelelen tervezi meg.

A napirend biztositja a gyermekek szdmara a kiszamithatdsagot, az aktivitds és
Onallosodés lehetdségét, a felesleges varakozdsi i1d6 kikiiszobolését, az egészséges
fejlodéshez sziikséges tevékenységet és a pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban
dolgozo6 kisgyermeknevelok feladata.
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A gondozasi egységben egyiitt dolgozo kisgyermeknevelok munkéjukat 6sszehangoltan
végzik. A gyermekek napirendjét folyamatossag, egyéni banasmadd alapjan szervezziik
meg, figyelembe véve a szakmai elveket, az egyéni és csoport sziikségleteket, az
évszakok valtozasat, a csoport 1étszamat. A személyi allandosagot a ,,sajat gondozd”-
rendszerrel biztositjuk. A zavartalan ellatast a kisgyermekneveldk, kisegitd személyzet
0sszehangolt munkaja biztositja.

A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendjéhez és a nyitva tartashoz
igazodik.

10.Felvétel, beszoktatas, személyi allanddésag biztositasa
Boélcsodei felvétel

A bolcsédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkdzbeni gondozéasat. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény kiemeli olyan kisgyermekek
felvételi lehetdségét, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés- gondozas.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
- korzeti védono,

- haziorvos, hazi gyermekorvos,

- a szocialis illetve csaladgondozo,

- a gyermekjoléti szolgalat,

- a gyamhatosag

is kezdeményezheti.

A bolesddébe torténd felvételt fogyatékos gyermek esetén a gyermek habilitaciojat
segitd szakember is kezdeményezheti, ha a bdlcsddében a gyermek korai fejlesztése
megszervezhetd.

A sziildnek(torvényes képviselonek) a gyermek bolcsddei jelentkezéséhez csatolnia kell
a haziorvos vagy hazi gyermekorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhato.

Beszoktatas

A bolcsddei nevelés-gondozas egyik alapvetd feladata, hogy csokkentse az anyatol
(csaladtol) valo elszakadas problémajat. A harom éven aluli gyermek természetes
¢lettere a csaldd, hasonld kort tarsakkal csoportban nevelkedése nem sajat érdeke,
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hanem tarsadalmi igény. A bolcséde feladata, hogy e tarsadalmi igény kielégitése
mellett csokkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket az elszakadas és a
kornyezet valtozasa okoz.

E célt szolgaja a fokozatos anyaval/sziildvel valo beszoktatas.

A beszoktatast a sziilokkel egyeztetve két hétre tervezziikk. A gyermek naponta
fokozatosan emelkedd ido6t tolt a bolcsddében, kezdetben az anyaval, késébb egyre
hosszabb idében anya nélkiil a csoportban.

A személyi allandosagot a sajat gondozoéné rendszer biztositja. A csoport
gyermekeinek egy része /5-6 gyermek/ tartozik egy kisgyermekneveld.

A kisgyermekneveld nevét, sajat gyermekeinek névsorat a szakmai program melléklete
tartalmazza. A ,,sajat gondozond” rendszerben tobb figyelem jut az egyes gyermekre,
szamon lehet tartani az egyéni fejlodési sajatossagokat, igényeket.

A ,sajat gondozond” szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a
gyermek bolcsédei  tartdozkodasa alatt. Ezeket a  gyermekeket a @ sajat
kisgyermekneveldjiik neveli-gondozza, 6 kiséri figyelemmel fejlodésiiket, arrdl vezeti a
feljegyzéseket.

A kisgyermekneveld az un. Olelkezési iddben (az az id6, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban dolgozik) idejét elsdsorban sajat gyermekei nevelésére-
gondozasara forditja.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsdédei gyermekcesoport 1étszdma 12 6. A magasabb létszam szakmailag nem
fogadhato el. Nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem
nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetden tobb a konfliktus, megterhelébb az
alkalmazkodas a gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmaodra.

Egy kisgyermeknevel6 max. 6 "sajat" gyermeket lathat el.

Folyamatos napirend

Az egyéni szlikségletek idoben torténd kielégitését csoportban nevelkedés koriilményei
kozott a folyamatos napirend biztositja.

A napirendet évszakonként készitik el a kisgyermeknevelOk. Ehhez igazodva késziil el a
kisgyermeknevelok munkarendje.
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Feladatok:

e A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport €letében is attekinthetd rendszer, nyugalom legyen.

e A csoportba tartozd6 gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport
létszamanak, az egyéni igényeknek megfeleléen kell Osszedllitani a
csoport napirendjét.

e A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon beliil is igazitani
kell az igényekhez, aktualitadsokhoz.

e Egy-egy évszakra a napirendet a targyidészakot megel6z6 honap 25-ig
el kell késziteni. A napirend elkészitése team munka. A napirendben az
étkezési és gondozasi idoket meg kell jelolni, arra megfeleld idot kell
biztositani.

e A gondozéssal ki nem toltott idében az egyes gyermekek szamdara a
szabad jaték feltételeit biztositani kell.
e A napirend egy példanyat az 6lt6zében ki kell fiiggeszteni.

11. Kapcsolattartas
1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsédei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egyiitt azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. A korrekt, partneri egylittmiikddés feltétele a kolcsonom, hiteles,
Oszinte €s személyes hangvételli kommunikacid, mely tiszteletben tartja az érintettek
személyiségi jogait.

A csalad — bolesdde kapcesolattartasi formai

o Csaladlatogatas — kapcsolatfelvétel, informacio csere
o Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas - adaptacios nehézségek csokkentése

- érzelmi kotddések kialakitasa

. napi talalkozasok, sziildi értekezletek, sziilécsoport beszélgetések, nyilt napok,
irasos tajekoztatasok, csaladi délutanok, tinnepek
o vezetdi, kisgyermekneveldi fogadoorak, egyéni konzultaciok

2. A boleséde kapcsolata a bélesodei halozaton beliil

A bolcsddei halozat fontos intézményei, szakmai kdzpontjai a regionalis modszertani
bolcsddék, melyeknek feladata az egyes bolcsddék szakmai mitkodésének segitése €s
folyamatos figyelemmel kisérése.

3. Bolcesdde és az ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonds
érdeklédés révén lehetévé teszi egymdas munkdjanak, céljainak megismerését,
megértését, ezaltal a gyermekek szamdra az atmenet is zokkendmentess¢ valhat.
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Abban az esetben, ha a gyermek intézményen beliil keriil 6vodaba, ugy a gyermekek
beszoktatdsanak kozvetlen segitésére van lehetdség, ugynevezett ,.kézbol- kézbe” atadas
torténik.

4. Kapcsolat a Gyermekjoléti szolgalattal
A Bolcsdde tagja a Gyermekjoléti Szolgalat jelzorendszerének. Rendszeresek a team
megbeszélések, talalkozasok.

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcsddében alapvetéen a gyermekek
védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol szolo, 1997. évi XXXI. Tv. Szabalyozza.

A gyermekvédelmi feladatokat az intézmény gyermekvédelmi feleldse iranyitja, latja el.

Feladatok:

o A veszélyeztetettség felismerése és jelzése.
e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése
A felismerést segitd jele: - kiils6 jelek, sériilések,

- a fejlodés elmaradas

- a gyermek inadekvat viselkedése

- elhanyagolasra utalo sziil6i magatartas
e A csaladtamogatasi formak megismertetése.

5. Egyéb kapcsolatok

A kompetencia hatarok kolesonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, amelyekkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek vagy keriilhetnek.

A bolesddék a kiilonbozd (bolcsddei halozaton belilli és a csaladsegités teriiletén
miik6dd) civil szervezetek kozotti egylittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a
bolcsddei ellatast igénybe vevd csaladok szilikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast
segitheti.

Fentieket figyelembe véve a bolcsdde kapcsolatot tart:

. Sagvar és Kornyéke Onkormdanyzati Feladatellaté Tarsulds Tarsulasi Tanacsaval
. Nemzeti Csalad és Szocialpolitikai Intézettel

. Somogy Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatalaval

. Sagvar ¢s Kornyéke Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat

. SMKH Siofoki Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségligyi Intézetével

. Gyermekorvosi és Védonéi szolgalattal, Ovodakkal

. Bolcsodékkel, a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével

. Pedagogiai Szakszolgélattal

. Kaposvari Tanulasi Képességeket Vizsgaldé Szakértéi ¢és Rehabilitacios
Bizottsaggal
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. Gyermekjogi Képviselovel
. Az intézményben miikodo érdekvédelmi szervezettel

12.Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az intézményben Erdek- képviseleti forum mikodik, amely a gyermeki jogok
védelmével, a szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai

munkajat.

Célja: a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsédei nevelés 0Osszhangjanak
megteremtése, kozos feleldsségvallalas a gyermekek védelmében, érdekében.

Feladata:

o megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hatdskorébe tartozo
tigyekben,

o intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviseldnél,
illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél

o egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

o véleményt nyilvanithat a gyermekeket érinté {igyekben, javaslatot tehet az

intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésérol,
miukodtetésérdl, az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasarol,

. intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben 1évd jogszabalyokban
rogzitett feladat —€s hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti foruma feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irasban koteles valaszt adni.

Az Erdek-képviseleti Forum tiléseirél jegyzékonyvet kell késziteni, meg6rzésérél az
intézmény vezetdje gondoskodik.

A gyermek sziilgje/ torvényes képviselje az intézmény fenntartgjahoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-
képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha
a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képviselo ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek
jogainak védelmét — a Gyvt-ben meghatarozottak szerint — és segiti a gyermeket
jogainak  megismerésében €s  érvényesitésében, valamint  kotelességeinek
megismerésében ¢€s teljesitésében. Az intézmény biztositja, hogy a gyermek &s
hozzatartozdi gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat felvételének
modjat megismerhessék. Az intézményben jol lathatd helyekre keriil kifliggesztésre a
gyermekjogi képviseld neve €s elérhetdsége. ( Falitijsag, lizend fiizet)

17



Sagvari Bébita Ovoda és Bolcsde | 18
Szakmai Program - Bélcséde

A Dbolcsdde munkatarsai szamdra a jogok gyakorldsdnak és kotelezettségek
teljesitésének alapvetd szabdlyait a Kjt. hatdrozza meg.

A Dbolcsddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4all6 személyek estében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak,
tiszteletben tartsak emberi méltosagukat ¢és személyiségi jogaikat, munkajukat
elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld koriilményeket biztositson szdmukra.

13.A bolcsodei nevelés- gondozas fobb helyzetei

A nevelés — gondozds valamennyi helyzetének célja, a gyermek testi, lelki
val6é harmonia is, ezért a nevelés — gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell
biztositani a kisgyermek szdmara ahhoz, hogy érdeklodésének, pillanatnyi pszichés
sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen személyi — és targyi kornyezetével.

A gondozas (01tozkodés, tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a
bolesddei élet egyhanguan fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Gondozas
Célja: a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A szocialis kompetencia kialakitasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben. A felndttel valo
kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott jelzései
kihatnak az o6nelfogadasara, a személyiség egészséges alakulasara.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és a
befogadasban, eldsegiti a testi, az értelmi, érzelmi, és szocialis fejlodést.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositdsdval és neveldi magatartasaval
tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A gyermek
igényeitdl €és a helyzettdl fliggben szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat o6tleteivel.
A tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforrds a kisgyermekek szdmara, a tarsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését. A jaték révén
fejlodnek kognitiv és pszichikus képességei, személyisége jellemzd vonasai.

Vers- mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi, (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) €s a szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségére. A
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verselés, mesélés, képeskonyv- nézegetés bensOséges kommunikécios helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben
nincs lehetdsége.

A mese és vers gyermeki igénynek megfelelden spontan jelenik meg a bdlcsddei
¢letben. CA motivalast segiti a puha sarkok, szényegek, a csoport korosztalyi
sajatossagainak megfeleld érdekes konyvek, melyek jol hozzaférheté helyen vannak
elhelyezve.

Mozgas

Csecsemd ¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek orommel gyakorolja a mozgast.
Mind a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyerek szamara minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljadk a
gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlddik mozgéskoordinacidjuk, harmonikussa
valik mozgasuk. A jatékeszk6zok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitas
fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrdsokat
kikiiszoboljiik.

Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, anndl nagyobb 6romét leli
a jatékban. CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd
hely all rendelkezésre, pl. elkeritett, sarok, hempergd. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, udvaron, tOobb lehetdéség adott, mint szobdban. A szobai jatékok
sokféleségiik folytdn a kéz finommozgasat €s a nagymozgasokat is fejlesztik. A
szobaban is sziikségesek a nagymozgasos jatékok. Az onalldsagi torekvések tdmogatasa
soran a gondozédsi miiveletekben vald aktiv részvétel, a praktikus mozgasok
gyakorldsara, finomitasara ad lehetdséget.

Monddka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ¢ének — ¢és
beszédhangja, spontan duadolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, egyéni hangulati allapotahoz igazodo,
feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értekes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai
érzékenységét, esztétikai izlését, segitik a hagyomanyok megismerését ¢és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.
Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet.
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Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitisat, a személyiség
fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a
deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes
megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodéséhez.

Alkoto tevékenységek

Az orom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotds — nem az eredmény. A rajzolds-mintdzas soran keriilni kell a
direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitse a
kisgyermekneveld az alkotokedv, készség kibontakozasat.

Kornyezet-természet tevékeny megismerése

Az emberiség régebben a legfontosabb torvényszertiségeket a természetbdl meritette. A
kiilsé vilag, az-az a kornyezet megismerése iranti vagy mukodik a gyermekben. A
gyermeki jellemzOk a racsodalkozas, az erds kozlési vagy, a kommunikaciora valod
nyitottsag, az érzelmi fogékonysag a természet szépségeire, a személyes kiprobaléasi
vagy, a tettre kész cselekvokészség, mind kedveznek a tevékenységeken keresztiil
torténd tapasztalatszerzésnek.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és megoldasahoz, s
kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. virdglocsolas,
gylimdlcsnap el6készitése stb.). Az 6rom forrasa az egylittesség, a kzos munkalkodas
és a tevékenység fontossdganak, hasznossdganak atélése. A gyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az oOnkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetdséget biztositanak
a probalkozasok soran.

Tanulas

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek, gondozas, jaték,
egylittes tevékenység ¢és kommunikicié. A tanulds formdi: wutdnzas, jatékos
tapasztalatszerzes, szokés, szabalykialakités, interakciokra épiilé ismeretnytjtas.

14.A bolcsode egészségvédelemmel kapcesolatos szabalyai
Gyogyszeradas, elsosegély
Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcsddébe.

Egyes nem fert6zé (allergia, anyagcsere, vese-huigyuti, epilepszia, stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjdk a
bolcsddében. Siirgds esetben csak 14z- és fajdalomcesillapitét kap a gyermek.
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A vitaminkészitmények és a fluor adagolasa a héazi- és a bolcsdédeorvos javaslatanak
alapjan torténik, a sziilok irasbeli hozzajarulasaval.

A sziiloknek irasban (az lizend fiizetben) kell nyilatkozniuk a gyoégyszerszedéssel
kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a gyermek, milyen
gyogyszerre érzékeny, ... stb.). A kisgyermekneveldnek ugyancsak irasban kell jeleznie
azt, hogy milyen gyogyszert kapott a gyermek.

Minden bolcsédében kell lennie mentédoboznak. Az elsésegélydoboz felszerelése
eldiras szerinti: A férdhelyszdmnak megfeleld szabvany mentddobozt — MSZ 13 553 —
hozzaférhet6 helyen kell tarolni.

Minden esetben a bdlcsOdeorvos (haziorvos) allitja Ossze a  bdlcséde
gyogyszerkészletét, melyben kell, hogy szerepeljenek:

- lazesillapitok (kuap, tabletta, szirup, injekcio),
- gorcsoldok (kup, tabletta),
- allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs),

- ¢letmentd gyogyszerek.

Elelmezési tevékenység

Az intézmény sajat fézOkonyhaval rendelkezik, a beszerzést is 6nalldan végzi. A
beszerzett ¢lelmiszerek szakositott tarolasa, raktarozasa, és feldolgozasa jogszabalyi
eldirasok szerint torténik.

A konyha miikodését a HACCP rendszer szabalyozza.

A bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell
figyelembe venni, ugyhogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételll
2. higiénés kovetelménynek megfeleld
3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Kisgvermek taplalas

A korszerli taplalkozéasi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a figyelembe
vételével a bolcsdde vezetdje, az élelmezésvezetdvel és a bolcsdde orvosaval kdzdsen
allitta Ossze legalabb két hétre elére az étlapot, a korosztaly élelmezési,
nyersanyagnormainak figyelembe vételével.
A bolcsddében az ajanlott napi energia €s tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
étrendnek a valtozatossag, idényszeriiség, izben vald Osszehangoltsdg, onalld étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.
Etkezés elétt az ételt az élelmezésvezetének meg kell kostolni, és azt dokumentalni kell.
Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezeté mennyiségi és mindségi
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szempontbol naponta ellendrzi, és a tapanyag értéket nyomon koveti. Taplalékallergids
gyermek étkezését, az étlap elkészitését a bolcsdde orvos utasitdsai szerint, a vonatkozé
eldirasok betartasaval végezziik.
Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

15. Dokumentacié rendje
A felvétel rendje, dokumentdcio

A bolcsdéde a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzd intézmény. Mindazon
csaladok igénybe vehetik a bolcsodét, akik gyermekiik napkodzbeni ellatdsarol nem
tudnak gondoskodni. A dolgozé anydk, a Gyes, Gyed —extra mellett munkat vallalo
anya, a szocialisan raszorul¢ sziild.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé/torvényes képviseld, ill. a sziild
hozzéjarulasaval a korzeti védénd, a héazi gyermekorvos, a csalddgondozo, a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem benyujtasaval torténik, melyhez csatolni kell a
gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak, lakcimkartydjanak, Taj karty4janak
masolatat, a sziil6/torvényes képviseld munkaltatdi vagy iskolaldtogatisi igazolasat,
valamint a hazi gyermekorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhato.

A Dbolesddei ellatasért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij Osszegét
Sagvar és Kornyéke Feladatellatdo Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a 3/2014.(I1.06.) szdmu
Oonkormanyzati rendelete hatdrozza meg.

A kotelezett altal fizetett téritési dijosszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és
valtoztathatd meg, melyrdl az ellatast igényld sziild irdsos értesitést kap.

A személyi téritési dijat eldre, a hivatal altal megjelolt és kozzétett iddpontban kell az
hivatal hazipénztaraba, vagy az intézmény szamlajara befizetni. Az atutaldsi szdmla
kiallitasara eldre kitoltott nyomtatvanyban szerepld kérelemben lehet igényt benyujtani
az intézmény vezetdjénél.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a fizetési kotelezettségének nem tesz
eleget, az intézmény vezetdje a masodik fizetés elmaradasat kovetden 15 napos hataridé
megjelolésével irasban felhivja a kotelezettet az elmarat téritési dij befizetésére. Ha a
hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét €s a fennallo dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrdl negyedévenként tajékoztatja a fenntartot a téritési
dijhatralék behajtasara vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Az igénybevétel elsé napjan a bdlcsddevezetd a sziildvel/torvényes képviseldvel
megallapodast kot.
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Felvételi kérelem az 1. szamu mellékletben, a megallapodds minta a 2. szamu
mellékletben, a bolcséde hazirendje a 3. szamu mellékletben, a 4. szamu melléklet a
naprendet tartalmazza, az Erdek-képviseleti Forum miikodési szabalyzata az 5. szdmii
mellékletben taladlhato részletesen, a 6. szamu melléklet a sziiloi elégedettségi vizsgalat
kérdbivét tartalmazza. Az intézmény muikodésére vonatkozo egyéb szabalyokat a
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat tartalmazza részletesen.

Egyeb bélcsodei dokumentaciok

A Dbolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetésére, a fejlodési folyamat
alakulasarol vald t4jékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban
megfogalmazott médon dokumentéciot vezet.

A dokumentaci6 vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznaldsa a
gyermekrdl vald lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositdsa, a gyermek
fejlodésének segitése, a hatranyos helyzeti gyermek esetében a hatranyok és
kovetkezményeiknek enyhitésnek érdekében torténjék. A dokumentéicido semmiképpen
sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok a targyszerliség (objektivitas), a
validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, az arnyaltsadg, a
rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A dokumentacio készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi-
¢s targyi kornyezet allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott ¢lethelyzetekhez vald hasonlosaga).

A dokumentacio vezetésénél kérni kell a sziilé/ torvényes képviseld hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziildnek/ torvényes képviselének meg kell mutatni.

A dokumentacio vezetésénél és Orzésnél a személyiségi jogokat a leg messzemendkig
figyelembe kell venni.

A bolesodeben vezetendd dokumentaciok munkakorvonkent

Bolcs6devezetd

o felvételi konyv
o a 235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet az 1. sz. és IX. sz. adatlap
»A gyermekjoléti alapellatasban részesiilé gyermekrdl”

. megallapodas az ellatas igénybe vételérdl

o szll6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
. a 328/211. (XI1.29.) Korm. rendelet 2. sz. és 4. sz. melléklete
. havi statisztika

o fert6z06 betegségek nyilvantartasa
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o munkakori leirdsok

o koltségvetés készitése

o dolgozdk jelenléti kimutatdsa

. dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa

o személyi anyagok vezetése

. tovabbképzési terv és nyilvantartas

. Dolgozok egészségiigyi konyve

o egészségligyi nyilatkozat és vizsgalati adatok (alkalmassagi papir)
. beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra
o Leltar

o selejtezési dokumentaciod

. munkavédelmi napld

o tlizvédelmi naplo

o étkezOk és kedvezmények nyilvantartasa

o téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezetd

o heti étrend, napi nyersanyag kiszabat

o arubeszerzési bizonylatok, szamlak

o arukészlet nyilvantartas

o ¢lelmiszer felhasznalas nyilvantartasa

. ¢lelmiszer biztonsagi dokumentaci6 (HACCP) vezetése

o KENYSZI nyilvantartas

Bolcsédeorvos

. gyermek egészségiigyi torzslap (negyedévente)

o ¢lelmezés ellendrzése

Kisgyermekneveldk

o csoportnapld

o napi létszam kimutatas

o bolcsddei egészségligyi torzslap, fejlédési lappal és tablaval
. izend flizet

o nevelési terv

16.A fejlodés leggyakoribb jellemzoi a bolcsédéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot,
hisz a pszicho- szomatikus fejlodésben és fejlettségi szintben jelentdés egyéni
kiilonbségeket mutatnak.
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Egy-egy korosztalyban azonban &ltaldban megfigyelhetdek bizonyos életkori
sajatossagok, amelyek egy adott populacid tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik
merev kategoridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolcsodés kor végére:

. Nagyon sok teriileten o©nalld6 a gyermek, egyediill étkezik, o6ltozkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apro segitséget igényel.

o Mar nem csak a szoros felndtt- gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival.

. Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokdsokat, szabalyokat, az ezekhez wvalé alkalmazkodds nem jelent
nehézséget szdmara.

o Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt U
tevékenységekben

o Gazdag szokincse van, elsOsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnottel —
gyerekkel

o A gyermekek tobbsége szobatiszta

17.Az ellenorzés és értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsddés kor végére elért fejlettségi
szinthez viszonyitva, melyet azonban befolyéasol a gyermek képessége €s az a csaladi
kornyezet, amelyben é€l.

A program ellendrzését, értékelését segiti:

o a csoportok nevelési terve

o vezetd munkaterve

o az egyéni dokumentacio

Elemezziik:

o a gyermekek szokas €s szabalyrendszerét

o a gyermekek ismeretszintjét

o a sziilok elvarasait

o a kisgyermeknevelOk felkésziiltségét, érdeklodeését
o a bolcsdde targyi feltételeit

o a bolcsddei dokumentaciot

Ellenorzés soran vizsgaljuk:

o a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejlesztd tartalmak,
ezeknek milyen a hatésa
o) milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikacié terén,

mennyire biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek
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o elemezzik a gyermek  jatékdra jellemzd  fejlettségi  szintet, a
mozgaslehetdségeket
o a gyermekek onallosagi fokanak jellemzoit a bolcsddés kor végén

Sziiloi elégedettségi vizsgalat:

Az 5. szamu melléklet tartalmazza a szolgaltatast igénybe vevo sziilok véleményét az
intézmény szakmai munkajarol, javaslataikat a szolgéltatas mindségének javitasdhoz.

Elégedettségi vizsgalatot a nevelési év juniusdban végziink, a kérddivek feldolgozésa
utan elemezziik ¢és értékeljiik a véleményeket, lesziirjiik a tapasztalatokat, a javaslatokat
beépitjiik neveld- gondozoé munkankba, a csaladdal valo egyiittmitkodési formakba.

18.Hagyomanyos iinnepeink

Az tinnepeket és a hagyomanyok apoldsat nem lehet kihagyni a bdlcsdde életébdl sem,
hiszen jatékos formaban viselkedési formak, magatartdsi modok 4tadésara van
lehetdség, a gyermekek szamara megkiilonboztethetéve valnak a hétkoznapok és a jeles
napok. Pedagogiai szempontbodl is sok lehetdséget rejtenek magukban, egyrészt kdzos
tevékenységet és esztétikai élményt, masrészt betekintést bolcsddénk munkdjaba. A
szokédsok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis 6rokség apoldsat jelenti, amelyre a
korai ¢életszakasztol kell szocializdlnunk a gyermekeket. A bolcsédei nevelés
feleldssége azért is hangsulyos, mert napjainkban e hagyomanyokbol egyre kevesebbet
éltet a csalad.

Hagyomdanyos iinnepeink:

» Mikulés: csoportonként érkezik a bedltozott Mikulas. A gyermekek csomagot
kapnak, amit hazavisznek és minden csoport 11 jatékokat is kap.

» Karacsony: az intézmény dolgozoi mese eldadasaval (bab vagy dramatikus
jaték) ajandékozzak meg a gyermekeket. Feldiszitett fenyd az el6térben kertil
felallitasra.

» Farsang: Jelmezbe 01t6zés a gyermek és a sziilok kivansagatol fligg.

» Husvét: Minden gyermek husvéti édesség csomagot kap, amit a jatszoéudvaron
rejtenek el a kisgyermekneveldk, a fliben apré tojasokat dobdlnak el, amit
Osszegyljteni nagy élményt jelent a gyermekek szamara.

» Anyak napja: délutan kozosen a kisgyermekneveldkkel, kis ajandékkal
koszontik az édesanyakat.

» Gyermeknap: {linnepi programok biztositasaval, amit térités nélkiil vehetnek
igénybe a bolcsddés gyermekek és a vendégek.

» Sziiletésnap: csoporton belill, egyéni megilinneplés az iinnepelt gyermek
sziiletésnapja koriili napon. Az iinnepelt apro, a kisgyermekneveldk altal
készitett ajandékot, 1éggdmbot kap. Az é€letkornak megfeleld szdmu gyertya
gyujtasa jelképes tortan torténik.
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19.A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja

A fenntartd dnkormanyzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala
nyujtott szolgaltatasokrdl a potencialis ellatotti célcsoport hozzatartozo6i, valamint az
igénybe vevok széleskorl korrekt, pontos tdjékoztatast kapjanak. A szolgaltatasokat, az
igénybe vétel lehetdségeit €s feltételeit az ellatasi teriileten €16k, valamint mas érintettek
szamara is elérhetd modon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek formaja a fenntarto
onkorményzat honlapja (www.sagvar.hu). Ezen kiviil az igénybe vevok az intézmény
munkatarsaitél személyes informacidt kapnak az ellatds tartalmarol, az igénybevétel
modjarol, feltételeirdl.

20. Zaro rendelkezések

A Szakmai Program hatalyba lépése

A Sagvari Bobita Ovoda és Bolcséde Szakmai Programja Sagvar és Kornyéke
Onkormanyzati Feladatellatdé Tarsulas Tarsulasi Tandcsa jovahagyasaval 2015. oktober
10-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai Program hatdlyba 1épésével egyidejileg hatalyat veszti a Sagvar és
Kornyéke Onkormanyzati Feladatellatd Tarsulas Tarsulasi Tandcsa ............. Sz.
hatarozataval jovahagyott Szakmai Program.

Sagvar, 2015. szeptember 10.

Szaboné Szoladi Tiinde

bolcsdédevezetd

A Sagvari Bobita Ovoda és Bolcséde Szakmai Programjat a Sagvar és Kornyéke
Onkorményzati Feladatellatd Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a ...../2015(X. ... .) szdmu
hatérozataval jovahagyta

Sagvar, 2015. oktober ...

Kecskés Gabor

Tarsulési Tanacs elndke, polgarmester
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Mellékletek

felveteli kérelem

megallapodas

hazirend

napirend

Erdek- képviseleti forum szabalyzata
sziilo1 elegedettsegi kerdbiv
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Sziiloi elégedettségi kérdoiv 6. szamu melléklet
Kedves Partneriink!

Kérjiik, toltse ki az alabbi kérdéivet. A kérddiv célja, hogy az On észrevételeit
beépitsiik tevékenységiinkbe, ezzel folyamatosan javitva munkank szinvonalat, hogy az
Onoknek legmegfelel8bb szolgaltatast tudjuk nytjtani.

Féaradozasat eldre is koszonjiik!

Ertékelés modszere: kérjiik, pontozza 1-5-ig terjedd skalan aszerint, hogy mennyire
tartja fontosnak a feltett kérdést, majd pedig aszerint, hogy az egyes jellemzOkkel
mennyire van megelégedve.

A szolgéltatas el6tti és kozbeni tajékoztatas:

1. Elégedett-e a  szolgaltatdist megel6z6  t4jékoztatassal, tandcsadassal,
felvilagositassal?
1 2 3 4 5
fontossag
megelégedettség

Megjegyzés, észrevétel:

2. Elégedett-e a sziiléi értekezletek, sziilécsoportos beszélgetések tartalmaval,
hangulataval, gyakorisagéaval?

1 2 3 4 5

fontossag
megelégedettség
Megjegyzés, észrevétel:

3. Elégedett-e a bolcsdde — csalad egylittmikodését erdsitd kapcsolattartasi
formakkal, (csaladlatogatas, sziildvel torténd fokozatos beszoktatds, lizend fiizet,
szervezett programok, napi talalkozéasok, hirdetétabla, egyéni beszélgetés) azok
hangvételével, személyes tartalmaval, hitelessé¢gével?

1 2 3 4 5

fontossag
megelégedettség
Megjegyzés, észrevétel:

4, Elégedett-e a gyermeke fejlodésérdl kapott tajékoztatassal, informaciokkal?
1 2 3 4 5
fontossag
megelégedettség
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Megjegyzés, észrevétel:

5. Ismeri-e a bolcséde Szakmai Programjat?

1 2 3 4 5

fontossag
megelégedettség
Megjegyzés, észrevétel:

6. Elégedett-e a bolcséde Szakmai Programjanak tartalmaval, a kitlizott célokkal,
azok megvalodsitasaval?

1 2 3 4 5

fontossag
megelégedettség
Megjegyzés, észrevétel:

7. Mi a legszimpatikusabb ebben a bélcsédében az On szamara?
8 Mi az, amin valtoztatni kellene?
9. Elégedett-e bolcsdde munkéjaval? Igen Nem
10.  Véleménye szerint részt vesznek-e a sziilok a csoport életében?
Igen Nem

11.  Milyen médon vonhatnank be a sziildket még jobban a kozos tevékenységekbe?

13.  Neveléssel kapcsolatos problémai megoldasaban segitségére vannak-e a

kisgyermekneveldk? Igen Nem

14.  Inkébb jo, vagy inkabb rossz véleményt hall gyermekérdl? Jo Rossz
15.  Sziikségesnek tartja-e a csalad- bolcsdde kozos programjait? Igen  Nem
16.  Részt vett-e ilyen programon? Igen Nem

17.  Ha osztalyozni kellene 1-5-ig, hanyas osztalyzatot adna bolcsddénknek?
1 2 3 4 5
18.  Bolesddénk nyitvatartasi idejével elégedett-e? Igen Nem
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